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ATIVIDADE DESENVOLVIDA 

1 – A Divisão de Gestão Documental e Arquivo, entrou em atividade no dia 1 de janeiro de 

2016 e está integrada no Departamento de Gestão e Modernização Administrativa.  

2 – A Divisão é constituída por 80 trabalhadores:  

– 11 Técnicos Superiores 

– 24 Assistentes Técnicos 

– 45 Assistentes Operacionais. 

3 – Atividade Desenvolvida 

I – Exposições temáticas no âmbito do Arquivo Municipal: 

Exposições sobre diferentes temas relacionados com o património arquivístico.  
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Exposições Temáticas Nº de 

Exposições 
Realizadas 

Visitantes 

2015    

2016    

2017 – “Scriptorium Medieval” 

– “Documentos com História” 

– “Eleitos Locais: 1974-2013 

– “50 Anos das Inundações da Grande Lisboa”. 

4 100 
 
 

120 

2018 – “Património com Vida” 
(No dia da inauguração estiveram presentes 250 
pessoas, sendo que até ao final do ano esta 
exposição, foi visitada por mais 815 pessoas). 

1 1065 

  

 

 

 

 
 

 

II – Mostras Documentais no Âmbito do Arquivo Municipal: 

  A partir do acervo do Arquivo foram desenvolvidas, com caráter de regularidade, 2 projetos: 

    – Documentos com História. 

    – Olhar de Retrato. 
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Documentos com História 

2015 
 

2016 Fevereiro: “As Cegadas em Loures” 

Março: “Mês da Juventude” 

Abril: “Os Labores da PIDE em Loures” 

Maio: “1º de Maio, Dia do Trabalhador” 

Junho: “9 de junho: Dia Internacional dos Arquivos” 

Julho: “130º Aniversário do Concelho de Loures/Feira Anual de Loures” 

Agosto: “19 agosto: Dia Internacional da Fotografia” 

Setembro: “Jogos Olímpicos e Paralímpicos” 

Outubro: “Porque é que em Loures não se Comemora o 5 de Outubro?” 

Novembro: “Eleições Presidenciais de 1958 em Loures: Um Testemunho” 

Dezembro: “Primeiras Eleições para as Autarquias Locais 1976”. 

2017 Janeiro: “Centenário Edifício dos Paços do Concelho: 1916-2016” 

Fevereiro: “As Cegadas em Loures” 

Março: “Dia Internacional da Mulher – Sabia que…?” 

Abril: “Monumento aos Combatentes da Grande Guerra 1914-1918” 

Maio: “Dia Internacional do Bombeiro – 4 de Maio” 

Junho: “Dia Internacional da Criança – 1 de junho” 

              “Dia Internacional dos Arquivos – 9 de junho” 

Julho: “Criação do Concelho de Loures: Uma Questão Administrativa e Financeira?” 

Agosto: “Comemoração do Dia Mundial da Fotografia: 19 de Agosto” 

Setembro: “Assembleias Eleitorais no Concelho de Loures: 1886” 

Outubro: «Nos Oitenta Anos da “Greve dos Rapazes”» 

Novembro: “Cheias de 25 Novembro de 1967” 

Dezembro: “1º de Dezembro: Restauração da Independência”. 

2018 Janeiro: “Cantar as Janeiras” 

Fevereiro: “Carnaval de Loures – Cegada do João de Sousa” 

Março: “Os Primeiros Paços do Concelho de Loures (1887-1892)” 

Abril: “Bibliotecas Itinerantes da Fundação Calouste Gulbenkian (1957)” 

Maio: “A Quinta do Candeeiro e Norte Júnior (1922)” 

Junho: “Ermida de Nossa Senhora da Vitória, em Sacavém” 

Julho: “90 Anos de Marcha pela Direita” 

Agosto: “A Emigração Legal no Estado Novo” 

Setembro: “O Casamento do Rei D. Pedro V com D. Estefânia (1858)” 

Outubro: “Uma Ponte de Edgar Cardoso na Bobadela (1956)” 

Novembro: «O “Septicismo” de Keil do Amaral (1943)» 

Dezembro: “O Ultimato (1890)”. 
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 Olhar de Retrato 

2015 
 

2016 
 

2017 
 

2018 Janeiro: Apresentação do projeto. Aqueduto de Santo Antão do Tojal 

Fevereiro: Moinhos de Loures 

Março: 20º aniversário da ponte Vasco da Gama 

Abril: 44º aniversário da Revolução dos Cravos 

Maio: Profissões e atividades 

Junho: Várzea de Loures 

Julho: 132º aniversário da criação do concelho de Loures 

Agosto: Piqueniques, lazer e confraternização 

Setembro: Atividade desportiva 

Outubro: Sacavém e rio Trancão 

Novembro: Património edificado do concelho 

Dezembro: Redes ferroviária e viária da zona oriental do concelho de Loures. 
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III – Visitas Guiadas ao Arquivo Municipal 

Realizaram-se várias visitas guiadas ao Arquivo Municipal, onde foram dadas a conhecer as 

instalações, bem como o trabalho desenvolvido nas diferentes áreas do Arquivo. 

                             

Foram realizadas, também, visitas temáticas e foi dado seguimento ao projeto “Mistério no 

Arquivo”. 

 

 Dia Internacional dos Arquivos (9 de junho) 

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Concerto da Orquestra de Sopros e Cordas da Associação Recreativa de Pintéus e atuação do coro 

da escola de Santo Antão do Tojal no âmbito do Dia Internacional dos Arquivos. 
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Anos  Nº de 
Visitas 

Guiadas 

Visitantes Visitas 
Temáticas 

Visitantes Total de 
Visitas 

Total de 
Visitantes 

2015  3 128 Mistério no Arquivo   3 102 6 230 

2016  13 256 Visita Animada   1 

Mistério no Arquivo 2 

30 

30 

16 316 

2017  8 236 Mistério no Arquivo 4 147 12 383 

2018  8 356 Mistério no Arquivo 1 

Visita Animada 1 

43 

60 

10 456 

 

 

 

 

IV – Eliminação de Séries Documentais 

Com vista ao descongestionamento das áreas destinadas a arquivamento e ao 

acondicionamento da documentação arquivística, procedeu-se à eliminação de séries 

documentais com prazos de conservação administrativa ultrapassados e por não possuírem 

valor arquivístico, em conformidade com o Regulamento Arquivístico para as Autarquias. 

 

Referência 

da Série 

Série 

Documental 

2015 2016 2017 2018 Metragem 

ml 

Data de 

Deliberação 

Camarária 

083 Espetáculos  X   0,90  
 

25-05-2016 
 

272 Processos 
executivos 
findos por 
anulação 

 X   35 

283 Relações de 
relaxe 

 X   5 

577 Processos de 
concurso 

  X  37,65  
 

6 230 16 316 12 383 10
459

0
100
200
300
400
500

vi
si

ta
s

p
ar

ti
ci

p
an

te
s vi

st
as

p
ar

ti
ci

p
an

te
s vi

si
ta

s

p
ar

ti
ci

p
an

te
s vi

si
ta

s

p
ar

ti
ci

p
an

te
s

2015 2016 2017 2018

Visitas ao Arquivo



7 

 

273 Processos 
executivos 
findos por 
cobrança 

  X  1,3 20-07-2016 

272 Processos 
findos por 
anulação 

  X  0,05 

031 Recibos de 
verificação 
periódicas 

  X  2,54 

707 
 

Fichas de 
inscrição de 
estudantes 

  X  41,4 

 Livros de 
registo mensal 

de receita 

   X 100,00  
14-02-2018 

095 Aquisição de 
bens e serviços 

por ajuste 
direto 

   X 78,64 

 Boletins de 
voto 

   X 120,00 

TOTAL      422,48  
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V – Doações 

Inventariação e identificação da documentação a incorporar ao acervo do Arquivo Municipal 

por doação: 

 

Fundos Tipo de 
Documentação 

2015 2016 2017 2018 Data de 
Deliberação 
Camarária 

Maria do Carmo Cleto 
Parreira  

Documentos e fotos   X  

25-07-2017 

João Rosa Fotos   X  

Luís da Franca Fotos   X  

Antenôr dos Reis Viola Manuscrito “Cegadas”   X  

António Carlos Costa 
Cerqueira 

Documentação variada   X  

Joaquim Gomes Soares Documentação variada    X 

18-07-2018 Maria Manuela 
Cordeiro M. Pereira 

Manuscritos e 
documentação variada 

   X 

 

VI – Preservação, Conservação e Restauro 

Com vista a garantir a boa conservação física das espécies documentais arquivadas, foram 

tomadas as seguintes medidas de aquisição de equipamentos de suporte e conservação bem 

como de restauro de documentos: 

Equipamentos de Suporte e Conservação 

2015 2016 2017 2018 

  1 – Aquisição de Termo 
Higrómetros para 
aferir a temperatura 
e humidade relativa 
nos depósitos 

2 – Aquisição de caixas 
de acid-free e bolsas 
para negativos 

1 – Aquisição de caixas acid-free 

2 – Aquisição de estantes 

Restauro e Reencadernação de Obras 

2015 2016 2017 
Título 

2018 
Título 

  Últimas ações do Duque 
D. Nunes Alvares 
Pereira de Melo 

 

   Registo de testamentos no Juízo de Paz da 
freguesia dos Anjos 
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   Livro de atas de Sessões da Junta da Parochia da 
Freguesia de Santa Maria de Loures (1836 a 1882) 

   Livro de registo de entrada de irmãos, da 
Irmandade de Nossa Senhora da Conceição dos 
Mártires (1824) 

   Livro Superintendente da Parochia de Santa 
Maria de Loures (1770) 

   Manifesto dos Dinheiros dados a juros e gratuitos 
nas freguesias de São Julião do Tojal, Milharado, 
Lousa, almargem do Bispo e Sapataria 

   Registo do Recenseamento Militar 1856-1866 (C. 
M. Olivais) 

   Provedoria do 2º Distrito. Registo de 
Testamentos: 30/06/1834 a 30/01/1936 

   Provedoria do 2º Distrito. Registo de 
Testamentos: 1836-1837 

   Administração do Concelho dos Olivais – Registo 
dos Ofícios dirigido aos Regedores: 1859-1861 

   Livro das Atas das Sessões da Junta da Paróquia 
da Freguesia de São João Batista da Talha (1883-
1887) e correspondência recebida (1888) 

   Livro das Atas das Sessões da Junta de Paróquia 
da Freguesia de São João Batista da Talha (1887-
1893) 

   Provedoria do 2º Distrito. Registo de 
Testamentos: 1837-1839 

   Livro 4040: Corografia Portugueza e descrição 
topográfica – tomo terceiro 

   Livro 4041: Corografia Portugueza e descrição 
topográfica – tomo primeiro 
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VII – Outros Projetos 

1 – Participação no grupo de trabalho referente ao PCIAAL – Plano de Classificação da 

Informação Arquivística para a Administração Local na Direção Geral do Livro, Arquivos 

e Bibliotecas, órgão que superintende as autarquias locais. Divulgação da lista 

consolidada do PCIAAL pelas várias unidades orgânicas. 

2 – Recolha de imagens e análise de 3400 nomes de homens e mulheres que fizeram e 

fazem parte da história local do concelho de Loures, tendo resultado a exposição dos 

eleitos locais e parte de uma monografia “Temos o Tamanho dos Nossos Sonhos”. 

3 – Elaboração do Regulamento de Acesso e Utilização do Arquivo Municipal. 

4 – Apoio no acesso e consulta dos documentos e processos arquivados e fundos 

arquivísticos em várias temáticas, em especial no âmbito de investigações académicas. 

5 – Descrição e digitalização de séries documentais para posterior disponibilização no Portal 

do Arquivo. 

6 – Digitalizações das diversas séries documentais: 

 

 
 

 

 
 

 

 

2015

TIPO Imagens Frente Imagens Verso totais

Alvarás de licença sanitária 495 246 741

Contra-ordenações 260 86 346

Contratos 1234 73 1307

Documentos Complementares de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 9376 976 10352

Documentos de Escrituras 1933 474 2407

Folhas de Contacto 5155 0 5155

Licenças de condução para ciclomotores e motociclos 3 1 4

Livros Escrituras 29 40 69

Matrículas para ciclomotores e motociclos 5656 1953 7609

Obras Particulares 6248 577 6825

Outras Séries (Processos) 281 0 281

Património Municipal 853 103 956

Requerimentos e representações 210 11 221

36273

2016

TIPO Imagens Frente Imagens Verso totais

Alvarás de licença sanitária 29 11 40

Atas de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 1134 0 1134

Contra-ordenações 111 10 121

Contratos 446 11 457

Documentos Complementares de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 4738 246 4984

Documentos de Escrituras 86 30 116

Folhas de Contacto 8695 0 8695

Livros Escrituras 96 91 187

Matrículas para ciclomotores e motociclos 1119 448 1567

Obras Particulares 3428 346 3774

Outras Séries (Processos) 104 4 108

Património Municipal 92 0 92

Requerimentos e representações 69 7 76

21351

2017

TIPO Imagens Frente Imagens Verso totais

Atas de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 2598 0 2598

Contra-ordenações 119 5 124

Contratos 433 0 433

Documentos Complementares de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 3345 129 3474

Documentos de Escrituras 1379 100 1479

Folhas de Contacto 14727 0 14727

Matrículas para ciclomotores e motociclos 1011 474 1485

Obras Particulares 646 78 724

Outras Séries (Caixas) 29 4 33

Requerimentos e representações 287 95 382

25459

2018

TIPO Imagens Frente Imagens Verso totais

Contratos 686 0 686

Documentos Complementares de Reuniões Câmara/Assembleia Municipal 4551 466 5017

Folhas de Contacto 11380 0 11380

Matrículas para ciclomotores e motociclos 11442 3330 14772

Monografias 1 0 1

Obras Particulares 445 59 504

Outras Séries (Caixas) 83 0 83

Requerimentos e representações 2208 572 2780

35223

Total Global 2015-2016-2017-2018 118306
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VIII – ATIVIDADES NO EXTERIOR 

I – Exposições Itinerantes 

Na sequência das exposições temáticas, resultaram algumas exposições itinerantes: 

 “Loures: da Criação do Concelho à República (1886-1911)” 

 “Projetos Emblemáticos no Concelho de Loures (1911-1930)” 

 “Caminhando pelo Património Arquitetónico de Loures”. 
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Anos Exposições Itinerantes Nº Exposições Visitantes 

2015    

2016    

2017 “Loures da criação do Concelho à República”  1 150 

2018 “Loures da criação do Concelho à República”  7 750 

 

 

 
 

 

II – Realização de Oficinas: 

– “Escrita com Pena” 

Esta oficina é composta por uma breve introdução sobre a evolução dos instrumentos 

e suportes de escrita.  A partir da observação/conhecimento do sistema de escrita ao 

longo da História, os participantes poderão escrever um texto onde reproduzem a 

grafia antiga com o auxílio de uma pena e tinta.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

– “História da Família – Construção da Árvore Genealógica” 

Esta oficina visa contribuir para um melhor conhecimento da história pessoal/família, 

evidenciando a importância dos arquivos na construção da árvore genealógica.  
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– “Breve História do Concelho de Loures” 

A oficina visa dar a conhecer a evolução histórica do concelho através da análise de 

documentos, fotografias e mapas.  

 

 

 

 

 

 

 

– “Redescobrir o Brasão do Concelho de Loures” 

Nesta oficina procuramos explicar o que é a heráldica e dar a conhecer aos 

participantes a simbologia e a importância da heráldica municipal (freguesias e 

concelho), bem como a evolução dos brasões de armas do concelho de Loures.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Número de Oficinas 
Realizadas 

Participantes 

2015 68 1601 

2016 54 1053 

2017 67 1420 

2018 76 1770 

TOTAL 265 5844 
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III – Projeto “Em Loures o Passado Tem Futuro” 

Com este projeto, pretende-se divulgar o acervo documental à guarda do Arquivo 

Municipal de Loures e, em simultâneo, incentivar a comunidade a disponibilizar 

documentos ilustrativos do que foi e do que é o nosso concelho. O projeto está 

associado à iniciativa Loures Mais Perto de Si! 
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IV – Plataformas Digitais: 

Acessibilização e Divulgação do Património Documental  

Uma das atribuições dos arquivos é acessibilizar e difundir o património documental à 

sua guarda. Com as três plataformas – Facebook, Portal do Arquivo e DigitalArq –, 

pretende-se estabelecer uma relação de proximidade com o público, promovendo a 

comunicação e disponibilizando o acervo à nossa guarda.  

A aplicação informática DigitalArq está direcionada para a comunicação interna, 

facilitando a interação com os serviços municipais. O Portal do Arquivo e o Facebook 

assumem uma vertente comunicacional externa, mais abrangente, focada no cidadão 

e nas suas necessidades informacionais.  

Através do Portal – http://app.cm-loures.pt/portalarquivo/ – qualquer pessoa pode, 

sem se deslocar fisicamente ao Arquivo, aceder e consultar diversas séries documentais, 

conhecer a atividade desenvolvida ou os eventos agendados. Na página do Facebook – 

https://www.facebook.com/Arquivo-Municipal-de-Loures-478629248952999/ – que, no 

final de 2018, tinha um número de seguidores superior a mil (1004), a divulgação do 

acervo, as publicações sobre eventos programados ou realizados e a interação com os 

munícipes, integram as prioridades informativas atuais. 

A definição e criação de conteúdos textuais, gráficos e multimédia que sejam 

simultaneamente (in)formativos e apelativos, configura assim, um importante desafio 

associado à gestão das plataformas digitais e à captação de novos públicos. 

 

 

 Publicações nas 
Plataformas Digitais 

Total 

2015   

2016 Facebook: 32 

Portal do Arquivo: 33 
DigitalArq: 33 

98 

2017 Facebook: 129 

Portal do Arquivo: 84 
DigitalArq: 88 

301 

2018 Facebook: 130 
Portal do Arquivo: 111 
DigitalArq: 75 

316 

TOTAL  715 

 

 

 

 

http://app.cm-loures.pt/portalarquivo/
https://www.facebook.com/Arquivo-Municipal-de-Loures-478629248952999/
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Página do Facebook “Arquivo Municipal de Loures”* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Seguidores no final de 2018: 1004 
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Portal do Arquivo Municipal de Loures 

 

 

 

 
 
 

Facebook – Página “Arquivo Municipal de Loures” 
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V – Divulgação e Acesso à Informação: 

O Portal do Arquivo assume primordial importância no acesso interno e externo à 

informação arquivística. 

Destacamos o acesso integral às seguintes séries: 

– Contratos escritos relativos à contratação pública. 

– Atas das reuniões de Câmara desde 1887 até ao presente e com atualização 

permanente. 

– Escrituras públicas. 

 

VI – Número de Acessos Internos: 2015/2018 

 2015 2016 2017 2018 

   Nº 

Pedidos 

Nº 

Processos 

Nº 

Pedidos 

Nº 

Processos 

Nº 

Pedidos 

Nº 

Processos 

Nº 

Pedidos 

Nº 

Processos 

Requisições 2250 4209 2697 4128 2681 4796 2532 3968 

Guias de Remessa 902 1459 1098 1834 116 872 104 1219 

Devoluções 2137 4661 1991 4147 2169 4331 2180 3910 

 

 

 

VII – Consultas no Atendimento: 2015/2018 

 2015 2016 2017 2018 

Pessoas Atendidas 1500 863 1068 1216 

Processos Consultados 1348 1165 2236 3733 

Receita Cobrada 4.500,50€ 4.455€ 7.051,18€ 9.387,90€ 
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REQUISIÇÕES GUIAS DE REMESSA DEVOLUÇÕES
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VIII – Área de Documentação Fotográfica, abrangendo registo, cotação, descrição e 

armazenamento de reportagens municipais: 

 
 2015 2016 2017 2018 

Nº de Reportagens Fotográficas 

Nº de Fotografias 

615 615 689 674 

29994 31287 29587 29325 

Nº de Solicitações  

Nº de Fotografias 

213 276 215 169 

11079 31116 20937 26920 

Digitalizações 1420 813 510 244 
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IX – Atividade Desenvolvida pelo Serviço de Expediente 

 
 Volume de Correspondência Recebida Volume de Correspondência Expedida  

2015 76769 120924 

2016 90911 118458 

2017 96752 105584 

2018 106584 109347 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2015 2016 2017 2018 

Saídas Registadas pelo Expediente 5956 6122 7374 11082 
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 2015 2016 2017 2018 

Divulgações (Despachos/Informações) 224 399 298 315 

Despachos – Registo e Numeração) 90 323 187 356 

Editais – Registo/Numeração/Publicação no Sítio da 
Câmara Municipal 

- 318 252 288 

 

 

X – Atividade Desenvolvida pela Brigada dos Carregadores 

A Brigada dos Carregadores faz parte do Núcleo de Apoio Logístico, e integrou a Divisão 

em 1 de janeiro de 2016, aquando da alteração da macroestrutura. 

Assegura o apoio logístico geral aos serviços municipais e entidades externas, 

designadamente através de cedência e transporte de materiais diversos no âmbito das 

iniciativas promovidas/apoiadas pelo Município, garantindo o apoio na deslocalização 

de serviços mediante requisição dos serviços. 

Número de Solicitações ao Núcleo de Apoio Logístico 

2015 2016 2017 2018 Total 

783 674 733 802 2992 

 

20%
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24%

36%
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2015 2016 2017 2018
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Contactos:  
Rua Cesário Verde  

2670-527 Loures  

Telefone: 21 115 07 55 / 932 110 325 

Email: arquivo_municipal@cm-loures.pt 

Horário de abertura ao público (segunda a sexta-feira): 

Das 9h00 às 12h30 

Das 14h00 às 17h00 
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0 500 1000 1500 2000 2500 3000 3500

BRIGADA DE CARREGADORES
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